[bookmark: istituto_comprensivo_modulo_di_ri_a3879b]Al Dirigente dell’IC Montignoso 
Nicola Iannalfo 

MODULO DI RICHIESTA ORGANIZZAZIONE EVENTO/RECITA SCOLASTICA
Ai sensi del D.Lgs. 81/2008, D.M. 26/08/1992 e delle norme in materia di sicurezza negli istituti scolastici
[bookmark: sezione_a_dati_del_docente_richiedente]SEZIONE A — Dati del Docente Richiedente
	Cognome e Nome
	

	Qualifica / Ruolo
	☐ Docente Infanzia ☐ Docente Primaria ☐ Docente Sec. I grado

	Classe/i coinvolta/e
	

	Disciplina / Progetto di riferimento
	

	Recapito telefonico
	

	Email istituzionale
	



[bookmark: sezione_b_descrizione_dell_evento]SEZIONE B — Descrizione dell'Evento
Titolo dell'evento / recita: _______________________________________________
Tipologia dell'evento:
☐ Recita teatrale ☐ Saggio musicale ☐ Evento di fine anno ☐ Altro: ___________
Breve descrizione dell'evento:
________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Finalità didattica e collegamento con la programmazione curricolare:
__________________________________________________________________
___________________________________________________________________
[bookmark: sezione_c_dati_logistici]SEZIONE C — Dati Logistici
Spazio previsto per lo svolgimento:
☐ Palestra scolastica
☐ Aula magna / salone
☐ Cortile/giardino del plesso
☐ Teatro/spazio esterno (specificare): ___________________________________________
☐ Altro: ________________________________________________________

L'edificio/spazio è di competenza scolastica? ☐ Sì ☐ No
Se NO, indicare l'ente proprietario e allegare eventuale autorizzazione: ___________
Capienza massima omologata dello spazio (se nota): _____________ persone
[bookmark: date_e_orari]Date e Orari
	Data prevista (1ª scelta)
	

	Data alternativa (2ª scelta)
	

	Orario di inizio
	

	Orario di fine previsto
	

	Orario di apertura porte al pubblico
	

	Durata del montaggio/allestimento (prima)
	

	Durata dello smontaggio (dopo)
	


[bookmark: sezione_d_partecipanti]SEZIONE D — Partecipanti
[bookmark: alunni_coinvolti]Alunni coinvolti
	Ordine scolastico
	Numero classi
	Numero alunni

	Scuola dell'Infanzia
	
	

	Scuola Primaria
	
	

	Scuola Sec. di I grado
	
	

	Totale alunni
	
	



Sono presenti alunni con disabilità o BES che richiedono misure specifiche?
☐ No ☐ Sì — specificare le misure necessarie: ___________________________________
[bookmark: pubblico_esterno_genitori_familia_fd496e]Pubblico esterno (genitori, familiari, ospiti)
Numero stimato di spettatori (genitori/familiari): ______________________________
Numero totale di presenze previste (alunni + adulti + docenti + personale): ________
È previsto accesso su invito/prenotazione? ☐ Sì ☐ No
Se sì, descrivere la modalità di gestione degli ingressi: ___________________________

[bookmark: sezione_e_sicurezza_e_gestione_de_f208f7]

SEZIONE E — Sicurezza e Gestione dell'Evento
[bookmark: vie_di_fuga_e_uscite_di_emergenza]Vie di fuga e uscite di emergenza
Le uscite di sicurezza dello spazio utilizzato sono accessibili e segnalate?
☐ Sì ☐ No ☐ Da verificare con il RSPP
Numero di uscite di emergenza disponibili nello spazio: _________________________
Il percorso di evacuazione è compatibile con la presenza di pubblico esterno?
☐ Sì ☐ No ☐ Da verificare
[bookmark: allestimento_e_strutture]Allestimento e strutture
Sono previsti allestimenti scenografici (palco, pedane, fondali, ecc.)?
☐ No
☐ Sì — descrivere: _________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]Sono previsti impianti elettrici aggiuntivi, luci di scena o amplificazione audio?
☐ No ☐ Sì — specificare: _____________________________________________________
Chi eseguirà l'allestimento tecnico?
☐ Personale interno (collaboratori scolastici)
☐ Ditta esterna — indicare il nome: _____________________________________________
☐ Docenti/genitori volontari
[bookmark: sorveglianza_e_gestione_del_pubblico]Sorveglianza e gestione del pubblico
Numero di docenti presenti durante l'evento: _________________________________
Numero di collaboratori scolastici presenti: ___________________________________
È previsto un addetto all'accoglienza/controllo degli accessi? ☐ Sì ☐ No
È prevista la figura di un addetto alla gestione emergenze (primo soccorso)?
☐ Sì — nominativo: ________________________________________________________
☐ No
[bookmark: dispositivi_di_sicurezza]

Dispositivi di sicurezza
Sono verificati i seguenti dispositivi nello spazio utilizzato?
	Dispositivo
	Verificato
	Da verificare
	N/A

	Estintori presenti e revisione aggiornata
	☐
	☐
	☐

	Cassetta di primo soccorso disponibile
	☐
	☐
	☐

	Segnaletica di emergenza visibile
	☐
	☐
	☐

	Illuminazione di emergenza funzionante
	☐
	☐
	☐

	Numero di emergenza affisso
	☐
	☐
	☐



[bookmark: sezione_f_aspetti_organizzativi_a_a6d0e4]SEZIONE F — Aspetti Organizzativi Aggiuntivi
Sono previsti servizi di ristoro (buffet, bibite, ecc.)? ☐ No ☐ Sì (Non è prevista la produzione in proprio di nessun alimento o bevanda. Sarà altresì previsto un buffet  con cibi dedicati agli alunni con intolleranze/allergie alimentari). descrivere: ____
_______________________________________________________
Sono previste riprese fotografiche o video?
☐ No
☐ Sì  Solo uso interno 
Ulteriori informazioni o richieste particolari:
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
[bookmark: sezione_g_documenti_allegati]SEZIONE G — Documenti Allegati
☐ Certificato di agibilità/conformità dello spazio (se esterno alla scuola)
☐ Autorizzazione ente proprietario (se spazio non scolastico)
☐ Elenco ditte esterne coinvolte (con DURC e documentazione sicurezza)
☐ Altro: _______________________________________________________________
[bookmark: sezione_h_dichiarazione_del_docen_d15750]SEZIONE H — Dichiarazione del Docente Richiedente
Il/La sottoscritto/a dichiara che le informazioni fornite sono veritiere e si impegna a rispettare tutte le indicazioni impartite dalla Dirigenza e dal RSPP per lo svolgimento in sicurezza dell'evento.
Luogo e data: _______________________________
Firma del docente richiedente: _______________________________

[bookmark: sezione_i_valutazione_della_dirig_77ff56]SEZIONE I — Valutazione della Dirigenza Scolastica
Parere del RSPP (Responsabile Servizio Prevenzione e Protezione):
☐ Favorevole ☐ Favorevole con prescrizioni ☐ Non favorevole
Prescrizioni / note RSPP: ________________________________________________________
Delibera del Dirigente Scolastico/Consiglio d’Istituto:
☐ AUTORIZZATO ☐ AUTORIZZATO CON CONDIZIONI ☐ NON AUTORIZZATO
Motivazione/condizioni: __________________________________________________________
Data: _____________ Firma e timbro del Dirigente Scolastico: _____________________

Il modulo compilato va consegnato in segreteria almeno 10 giorni prima della data dell'evento per consentire le verifiche di sicurezza necessarie.

